Avustushakemuksen ohjeet 01/2013
Paivitetty 09/2019

1. Kirjaudu sisaan syottamalla kayttajatunnuksesi jasalasanasi

Mikali kayt sivuilla ensimmaista kertaa tai nyt edustat toista hakijaa kuin aikaisemmin, sinun pitaa
luoda kayttajatunnusta ja salasanaa edustamallesi yhteisdlle.

HUOM! Kayta aina samaa kayttajatunnusta samalle hakijalle.

Ainostaan kayttamalla samoja sisaankirjautumistunnuksia paaset yhteison aikaisempiin
hakemuksiin.

Mikali kayttajatunnus tai salasana on unohtunut, saat apua kohdassa Salasana unohtunut?

2. Aikaisemmin luodut hakemuksesi naet Omat hakemukset-otsikon alla, missa voit

= nahda onko hakemus Kesken vai Valmis

= muokata kesken olevaa hakemusta

= aloittaa uuden hakemuksen luomista

» muuttaa kayttajatietoja (esim. kun yhteison yhteyshenkild muuttuu ja/tai séhkdpostiosoite
muuttuu)

= vaihtaa salasanaa

3. Hakemuslomake

Kun olet tayttanyt lomakkeen kokonaan tai osittain, tallenna se. Voit aina palata lomakkeeseen
Muokkaa-painikkeella.

Hakijatiedot. Valitse ensin onko hakija

= Yhteiso (esim. rekisterdity yhdistys tai muu juridinen henkild)
= Ty6ryhma (useita henkilditd yhdessa, ei rekisteroity)

= Yksityishenkil6

Tayta tietoja hakijasta

= Yhteison nimi

= Yhteison osasto (esim. urheiluseuran jaosto tms.)

= Hakijan Y-tunnus tai yksityishenkilon henkilétunnus (mikali hakija on tydryhma, mainitaan
yhteyshenkilon henkildtunnus).

Huomioikaa ettd 18.9.2019 alkaen kaikki rekisterdidyt yhdistykset saavat Y-tunnuksen joka korvaa
yhdistyksille annetun rekisterinumeron.
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Verotuskunta (tarvitaan mikali haettu tukirahaa tulisi olemaan veronalaista)

Tilinumero IBAN-muodossa

Hakijan yhteystiedot

Tietoja ryhmasta voi olla jasenten nimet ja tietoa ryhman toiminnasta, tavoitteista, historiasta jne.
Kirjoita kuitenkin lyhyesti. Mikali ryhmasta on paljon kerrottavaa, kayta liitteita.

Tietoja yhteyshenkiloista, jos hakija on yhteiso

Hakemus

Kohdassa Aihe kerrotaan lyhyesti mihin tarkoitukseen tukea haetaan. Perusteellisempi kuvaus
projektista (projektisuunnitelma) lisataan liitteena.

Kéyttdtarkoitus. Valitse mielestasi parhaiten sopiva kayttotarkoitus luettelosta. Tietoja kaytetaan
lahinna saation tilastointiin.

Tayta haettu rahamaara.

Kerro milloin tukirahaa on tarkoitus kayttaa (huomioi etté saatio ei myonna tukirahaa jo
toteutuneille hankkeille)

Lausunnonantajat. Ei tarvitse tayttaa.

Tietoa rahoituksesta

Yksityiskohtainen selostus hankkeen kustannuksista (kustannuslaskelma) tulee lisaté liitteena.
Hankkeen kustannuksien lisaksi tulee myds selvittaa, miten hanketta on tarkoitus rahoittaa
(rahoitussuunnitelma).

Tayta myds kohta Aikaisemmin séétioltd saadut avustukset, mikali niitd on saatu. Saat uusia
rivia painamalla Lisé& uusi rivi.

Mikali samaan kayttotarkoitukseen haette my0s muilta tahoilta rahallista tukea, sita tietoa
lisataan kohtaan Muut haetut avustukset

Tayta seuraavat tiedot kustannuslaskelman ja rahoitussuunnitelman mukaan:
+ Hankkeen kokonaiskustannukset
+  Oma rahoitus
*  Muut avustukset
*  Muu rahoitus

Liitteet

Nimea liitteesi vapaasti mutta sisaltoa kuvaillen

Paina Valitse ja etsi tietokoneeltasi haluamasi tiedosto
Paina Lisaa liite

Toista jos tarvitset useampia liitteita

Seuraavat liitteet tulee liittdd Hakemukseen

*+ Rekisteriote

+ Viimeisin tilinpaatos ja toimintakertomus
* Tyb-, projekti-, toimintasuunnitelma

+ Kustannuslaskelma/budijetti

* Rahoitussuunnitelma

*  Muut liitteet
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4. Viimeistele hakemus

5.

Sitoumus on hyvaksyttava

= ue sitoumus huolellisesti

= Hyvaksy sitoumus klikkaamalla ruutua
= Tallenna

Esikatsele/Tulosta hakemus
= Voit esikatsella hakemustasi milloin tahansa tayttamisen aikana ja tulostaa siita kopion, jos
haluat

Hyvéksy hakemus, kun se on valmis ja laheta se sahkaisesti liitteineen (mikali hakemus on
puutteellisesti taytetty, saat siita tietoa tdssa kohdassa)

TARKEAA!

Tulosta hakemus, allekirjoita ja toimita hakemus saation asiamiehelle joko paperiversiona tai
elektronisesti (pdf) asiamiehen sahkdpostiin. Huomioi etta liitteita ei laheteta tassa vaiheessa
vaan ne toimitetaan ainoastaan systeemin kautta.

Muut kaytossa olevat toiminnot

= Tallenna hakemus omalle tietokoneellesi
= Peruttaa hakemus
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